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1.0 PROPOSITO

Dar a conocer de una manera detallada y sencilla el proceso que se realiza en la Distribucién del
Presupuesto, con el propdsito de que los usuarios, adquieran habilidades y fortalezcan sus capacidades
para operar la aplicacién de forma correcta y eficiente.

2.0 ALCANCE

Dirigido a Instituciones del Gobierno Central, Organismos Descentralizados y Autdnomos no Financieros
e Instituciones Publicas de la Seguridad Social.

3.0 RESPONSABILIDADES

3.1 Unidad Ejecutora: Realizar la distribucion administrativa de sus presupuestos aprobados
atendiendo a los lineamientos para la distribucién administrativa emitidos para el periodo fiscal.

3.2 Direccidn General de Presupuesto: Validar el cumplimiento de la distribucidn administrativa con
los lineamientos emitidos.

3.3 Departamento de Planificacidn y Desarrollo: Responsable de garantizar la estandarizaciény
correcta publicacion del documento, conforme a lo establecido en el sistema de Gestion de
Calidad, ademas de asegurar la actualizacién de la documentacién de los procesos que son
impactados por las presentes disposiciones.

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA
4.1 Ley No. 506-19 del de Presupuesto General del Estado

4.2 Lineamientos para la Distribucion Administrativa del Presupuesto General del Estado (DGP-NOR-
006).

4.3 1SO 9001-2015 Sistema de gestion de calidad, Clausula 7, acépites 7.5y 7.6

4.4 PR-GD-01 Procedimiento de Gestion de Documentacion Institucional
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5.0 INSTRUCCIONES

5.1 Acceso modulo formulacion en el SIGEF

Para acceder al médulo de formulacion del SIGEF, debes:

5.1.1 Acceder al Sistema de Informacion de la Gestidon Financiera a través de la siguiente
direccidn: https://sigef.hacienda.gob.do/sigef/ (Ver imagen 1).

BIENVENIDO AL
SISTEMA DE INFORMACION DE LA GESTION FINANCIERA
Repiiblica Dominicana

Informacién Ingresar
del Proyecto al SIGEF

Imagen 1

Nota: Asegurate de tener el certificado de acceso al SIGEF instalado en tu pc. Si no lo tienes
contacta tu Departamento de Tecnologia.

5.1.2 Una vez estando alli digita tu usuario y contrasena. Si no lo tienes pide soporte a tu
departamento de tecnologia. (Ver imagen 2).

ACCESO USUARIOS

e |

I : ) l
4Has olvidado tu conlraseia? Iniciar sesién

Usuario nuevo? Registrate

Imagen 2

Nota: Si no tienes un usuario autorizado por la Direccién de Administracién Financiera
Integrada (DAFI) deberas solicitar uno haciendo clic en Registrate o contactando al Centro
de Servicio al Usuario.

Centro de Servicio al Usuario

(Usuario nuevo? Registrate (809) 687-5131 Opcidn 4
servicioalusuario@hacienda.gov.do
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Una vez en la pantalla de inicio, asegurarte que estds en el acceso de formulaciéon
correcto. Coloca el puntero en el nombre de tu usuario, que esta ubicado en la parte
superior derecha de la vista de inicio. Una vez estando alli podras identificar el acceso

de formulacién del afio correspondiente. (Ver imagen 3).

‘ CAMBIO DEACCESOS

2021-0999-03-010001-Formulacion
2020-0205-01-010010-Operacion ‘

2020-0999-03-010010-Consulta
Imagen 3
5.2 Distribucion del presupuesto en la version Proyecto del Presupuesto

5.2.1 Accede a la ruta mostrada en la imagen 4 :

Menid » Fomnulacion Presupuestaria Pre-Reformar Fommulacion » Gastos
Imagen 4

5.2.2 Ingresaalaversién proyecto del presupuesto, haciendo clic en el icono modificar.
Dicha versidn debe estar en estado “En Proceso”. (Ver imagen 5).

Ment » Formulacion Presupuestana Pre-Reforma  Formulacion » Gastos

o)

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Versiones

Versiones
Pericdo 2021
Tipo Formulacion v
@, Buscar
Vorsiones Tipo Estado
14 - 02-Gastos y Aphicaciones Financieras. 03-Proyecto Del Presupuesto. 14-
VERSION DE AJUSTES PARA DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA PGE 2021 03 - Proyecto Del Presupuesto EnProceso #

PRUEBA

cloras. 04-Version Distribucidr S UCION
s Financieras. 04-Version Distribucion. 13-DISTRIBUCION 04 - Varsion Distribucion Rechazado | #

03 - Proyecto Del Presupuesto Aprobada &

02 - Anteproyecto Institucional Terminado &

Imagen 5
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5.2.3

Luego de ingresar, selecciona el nivel institucional correspondiente haciendo clic
en el icono modificar. (Ver imagen 6).

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Institucional

Institucional
Pericdo 2021
Version 14 Aplic
Tipo Versién 02

Tipo Formulacién 03 -

1.1.1.1 Administracién central

1.1.1.2 Instituciones piblicas

1.3 Instituciones de

2 2 3.0 Auxiliares Financieros

Imagen 6

5.24

Proyecto Del Presupuesto

Institucional

En la vista “institucién”, podras visualizar el

entraizadas y autdnomas no financleras

108 especiales

institucidon correspondiente. (Ver imagen 7).

21,532,543,437.00

s Financieras. 03-Proyecto Del Presupuesto. 14-VERSION DE AJUSTES PARA DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA PGE 2021
licaciones Financieras

Valor

0.00
000

0.00

0.00
000

0.00

0.00

0.00 0.00

PRUEBA

THRRVVRNRYD

capitulo y subcapitulo de la

a«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-institucion

Institucion
(\

Periodo 2021

Versién

Tipo Versién
Tipo Formulacion03 - Proyec

Institucional 111

Capitulo |

. i ’, 1121
RefrescarU"'ma Actualizacién | 11/12/2020 17:13.59

1.1 Administracion centra

Actual |
2021

Techos de la Politica Presupuestaria
Plurianual

2022 | 2023 |

2024

Sub

Capitulo ‘ . —

Filtrar

Imagen 7

@ Validar Fisico Financiero
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5.2.5 Como siguiente paso, debes ingresar al formulario de gastos-Programa, haciendo
clic en el icono modificar que esta al lado de Formulacién en la fila del

subcapitulo. (Ver imagen 8).

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-institucion

Institucion
‘.‘ 1 '
Refresca I_Umma Actualizacién | 11/12/2020 17:13.59
Periodo 2021 Techos de la Politica Presupuestaria R
Actual | Plurianual
Versién o 2021 | 2022 | 2023 | 2024
Tipo Versién C?k- Gast cacione ancieras
Tipo Formulacion03 - Proyec Presupuesto
Institucional 1.1.1.1.1 Administracién central
Capitulo [ v]
Sub r -
?pitulo [ 1 } & ke
Filtrar @ Validar Fisico Financiero
= Reportes Institucion Val%r'x:;:ibn Valor Techo %
- Total 21532543437 21532543437 22093342674 97.46%
2 - Poder Ejecutivo 21532543437 21532543437 22093342674 97.46%
0205 - MINISTERIO DE ”
HAGIENDA 21532543437 21532543437 | 22,093,342674 97.46% & Obj Gral. # Misién Visién
HACIENDA NISTERIODE | 21532,543.437 | 21532543437 | 22,003,342.674 97.46% # Formulacion # Nomina
Imagen 8
5.2.6 Cuando te encuentres en la vista Programa, accede al programa a distribuir
haciendo clic en el icono modificar nuevamente al lado de Formulacidn.
(Ver imagen 9).
Version VERSION DE AJUSTES PARA DISTRIBUCION ADMINISTRATIVA PGE 2021 L ) aves ' avas ' avaw N avan 1
PRUEBA
Tipo Versién 02 - Gastos y Aplicaciones Financieras
Tipo Formulacion03 - Proyecto Del Presupuesto
Institucional 1.1.1.1.1 Administracion central
Poder 2-Poder
Capitulo 0 A
Sub-Capitulo  01-MINI
© Validar Fisico Financiero
Programa Valor Version Origen Valor Techo %
- Total 21,532,543 437 21,532,543, 437 22093342674 97 46%
01 - Actividades Centrales 2,289,282,775 2,289.282,775 2,029,968,795 11277%| & Formulacién
11 - Administracién de las operaciones del Tesoro 478918 346 478,918,346 478918346 100.00%| # Formulacién
12 - Catastro de bienes mmuebles a nivel nacional 299895677 299695677 299695677 100.00%| & Formulacién
13 - Administracién general de Bienes Nacionales 780,000,000 780,000,000 780,000,000 100.00% | & Formulacion
Pu::nc. a!:egulacubn supervision y fomento de las Compras 480,967,816 480,967,816 480,967,816 100.00%| # Formulacion
:45= o acibide potica iikidtatia y geskon e 1ay 129,610,339 129,610,339 129,610,339 10000%| # Formulacién
16 - Desarrollo y fortalecimiento de las capacidades en Z s
finanzas pablicas 222287 434 222287434 222,287,434 100.00%| # Formulacion
17 - Servicios de contabilidad gubernamental 478 893 141 478893141 478,893 141 100.00%| & Formulacion
18 - Adminstracién de Crédito Pablico 187 442,687 187,442 687 187,442,687 100.00%| # Formulacién
19 - Modernizacién de la Administracién Financiera 1,078,790,735 1,078,790,735 937,672,718 115.05%| & Formulacion
20 - Gestion del sistema presupuestanio dominicano 679497 122 679,497,122 656,957 941 103.43% @ Formulacion
21 - Administracién de Pensiones y Jubilaciones 454 740,734 454 740,734 454 750,734 100.00% | &/ Formulacién
96 - Deuda pablica y otras operaciones financieras 0 0 645422399 0.00%| # Formulacién
98 - Administracién de contribuciones especiales 341,514,200 341514200 336514,200 101.49%| # Formulacién
99 - Administracion de activos, pasivos y transferencias 13.630,902,431 13,630,902, 431 13,974,240,447 97.54%| # Formulacion

Imagen 9
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Datos Programa | Vinculacion END | Metas

5.2.7

Dirigete a la vista Formulacion: (Ver imagen 10)

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Detalles

Periodo 2021
Versién 14 - 02-Gastos y Aplicaciones Financleras. 03-Proyecto Del Presupuesto. 14-VERSION DE AJUSTES PARA DISTRIBUCION
ADMINISTRATIVA PGE 2021 - PRUEBA
Tipo Versién
Tipo Formulacién
Institucional 1.1.1.1.1 Administracién central
Poder 2-Poder Ejecutivo
Capitulo 0205-MINISTERIO DE HACIENDA
Sub-Capitulo 01-MINISTERIO DE HAC
Programa ario dominicanc
Presupuesto Fisico Automatico No
Techo Presupuestario 656.957 941
Presupuesto Formulado 679.497.122
@ Validar Fisico Financiero [N
Imagen 10

Menu » Formulacion Presupuestania Pre-Reforma  Formulacion ) Gastos

(2 d Retornar

«Formulacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Detalles

5.2.8 Modificacién de partidas

Procede a modificar el presupuesto para cada actividad programatica, siguiendo estos pasos:

5.2.8.1 Selecciona la actividad de la lista desplegable. (Ver imagen 11).

Datos Programa | Vinculacion END ‘ Metas = Formulacion | Auditoria

Periodo

Version

Tipo Version
Tipo Formulacion

2021

14 - 02-Gastos y Aplicaciones Financieras. 03-Proyecto Del Presupuesto. 14-VERSION DE AJUSTES PARA DISTRIBUCION
ADMINISTRATIVA PGE 2021 - PRUEBA

02 - Gastos y Aplicaciones Financieras

03 - Proyecto Del Presupuesto

Institucional 1.1.1.1.1 Administracion central
Poder 2-Poder Ejecutivo

Capitulo 0205-MINISTERIO DE HACIEN®A
Sub-Capitulo 01-MINISTERIO DE HACIENDA

Programa 20-Gestion del sistema presupuestario dominicano
Presupuesto Fisico Automatico No

Techo Presupuestario 656,957,941

Presupuesto Formulado 679,597,122

@ Validar Fisico Financiero

Actividad

Producto
Proyecto
Actividad

Aplicar Techo

Imagen 11

[01.00.0001-Gestién del programa <

01-Acciones comunes
00-N/A

0001-Gestién del programa
No
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5.2.8.2 Haz clic en el icono modificar del registro correspondiente. (Ver imagen 12)
Actividad [00.00.0001-Direccién y coordinacion ~]
[ |
Producto 00-M/A
Proyecto 00-N/A
Actividad 0001-Direccién y coordinacion
Aplicar Techo No
Valor Teche 1,325,458.441
SubFuncién | 4.5.05-Familia & hijos
Fuente Especifica |
Organismo Financiador Il ~]
Institucién Receptora | S
Cuenta Presupuestaria ] -
Ubicacion Geografica 98-NACIONAL 88-MULTIPROVINCIAL 9988-NACIONAL
Econdmica -
Tipologia B
Snip -
Valor o
# Institucional Programatica Sub-Funcién Fuente Fin F‘I{:‘;:‘E Org Fin  Inst Recp Cuenta Presupuestaria Valor
Total Distribuido 265,357,719
Total Formulado 265,357 719
Valor Formulado
1 5151.01 01.00.00.0001 4.5.05-Familia e hijos 10 1100 100 0000 2.1.1.1-Remuneraciones al personal fijo valor Dagtzg&ggo
69,786,600
2| 5151.01 01.00.00.0001 4.5 05-Familia e hijos 10 0100 100 0000 2.1.1.1.01-Sueldos fijos 69,786 sc
Imagen 12
5.2.8.3 Procede a adecuar segun sea requerido. (Ver imagen 13)
B Nuevo® Confirmar® Cancelar
SubFuncién ] :.‘]1‘:‘0!“2.]"‘;-‘,'r]rvm‘.f-h'nsf:a'.r,n financiera, fiscal, econdmica y
Fuente Especifica ( ] 10-FONDO GENERAL 0100-FONDO GENERAL
Organismo Financiador [100 | TESORO NACIONAL v]
Institucion Receptora (0000 |INO APLICA | &
Cuenta Presupuestania | i | 2.2.8.5.02-Lavanderia
Ubicacion Geografica 10 N L
Econdémica
Tipologia
Snip
Valor
Imagen 13

# Institicional  Programatica

Imagen 14

Direccidn General de Presupuesto ©

5.2.8.4 Al concluir haz clic en @ Confirmar para grabar los cambios realizados.

5.2.8.5 Luego de confirmar, se muestra el valor formulado en el detalle de la partida.
(Ver imagen 14)

Fuante

Sub-Funcidn Fin F{Elt:;;ﬂ Org Fin  Inst Recp Cuenta Presupuesiana

Valor

on ad!

10 0100 10( 0000

40,000 #

I

2.2.85.02Lavanderia

5.2.8.6 Repite estos pasos para modificar la(s) Actividad(es) correspondiente(s).
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5.2.9 Creacion de partidas
5.2.9.1 Para crear un nuevo registro, una vez seleccionada la actividad, debes hacer
clicen B Nueve (verimagen 15)
Actividad [ ]
[ |
Produtio 01-Acciones comunes
Prayecto 00-MHA
Attividad D001 -Gastidn del programa
Aplicar Techo Mo
Valor Techo B36,957 341
B Nuevo
SubFuncitn | 1.1.02-Geation admiristrativa, financiera, fiscal, scondmica y

Fuente Especifica [

Organismo Financiadors |

— T

4 planificacidn

Institucién Receptora | | &
Cuenta Presupuestaria |
Ubicacidn Geografica 1%‘ G :).-, OZAMA O METROPOLITAMA 01-DISTRITO NACIONAL 0D01-SANTO DOMINGO DE
Imagen 15
5.2.9.2 Registra la informacién correspondiente a cada campo, como se muestra en la
imagen 16.
Actividad w
i :

Producio D4-Acciones comunes

Proyecta 00-hs

Actividad 0001 -Gestisn del programa

Aplicar Techo Mo

Walor Techo B36.957 341

E Nuevo @ Confirmar® Cancelar
SubFuncién [
Fuente Especifica |

Ovganisma Financiagor [100

[TESCRO NAGIONAL

Institwcién Receplera (0000 |[NO AFLICA ] &
Cuenta Presupuestaria [2.3.7.2.03-Productos quimicos de laboratorio y de uso personal ] El?izﬂm o G B Ry
Ubicacién Geografica ;;?JI: l':i;j.i'h OZAMA O METROPOLITANA 01-DISTRITO NACIONAL 0001-SANTO DOMINGO DE
Econdmica -
Tipologia
Snip .
Walor Eﬂm T
Imagen 16
: : @ Confirmar
5.2.9.3 Al concluir, haz clic en .
W Institucional  Programatica Sub-Funcion i ":'r:“ 3 'Ei':.m Owg Fin  Inst Recp Cuenta Presupuesiaria Valor
R 0L 20 01 00 000 A N L 100 aann  2.3.7.2 06-Pinturas, lacas, bamices
116 020501 0.01.00.0001 10 0100 " 0000 fduyentes y absorbantes para pintutas s B0
17| 020501 | 2001000001 10 0100 ) | oong {2.3.7:2.03-Producios quimicos de
aboratorio y de uso pecsonal
B6n administrativa S Total Formu!
18| 020501 | 2001.00.0001 ol econdmica y 10 | 0100 | 100 | 0000 2.39.1-Material para kmpieza - r ikl
planificacion o
Imagen 17

Direccidn General de Presupuesto ©
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5.2.10 Ajuste de metas

En caso de requerir ajustar las metas, dirigete a la vista “metas” (Ver imagen 18) y

sigue los pasos.

«Formutacion Presupuestaria Pre-Reforma Gastos-Detalies

Datos Programa = Vincutacién END ‘ IMetas

Pericdo

Version

Tipo Versién
Tipo Formulacion

Institucional

Poder

Capitulo

Sub-Capitulo

Programa

Presupuesto Fisico Automatico
Techo Presupuestano
Presupuesto Formulado

Formulacién

Auditoria

Imagen 18
5.2.10.1 Luego, en la matriz de productos que se encuentra debajo en la
pantalla, haz clic en el icono de modificar. (Ver imagen 19)
# Cod. Producto 0.P. Método Calculo Indicador 2019 2020 2021 2022 2023 2024
ol Presp 0.00 000 12,717,660.00 0.00 0.00 0.00
signado
Mifos. rifias y Namero de rifios, Numero de nifios 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
dole i J nifias y dolescent 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
1| g171 |BCvlescentes .| A |adolescentes ~ FO0IESCENtES 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 B 2@
integrados a una familia | o parg  Integrados enuna 0.00 000 12.717.660.00 0.00 0.00 0.00
permanente adopcidn familia 0.00 0.00 " 14000 0.00 0.00 0.00
permanente
Imagen 19
5.2.10.2 Ajusta los datos en las columnas de Meta Presupuestada:
presupuesto financiero asignado y meta, segun sea requerido. (Ver
imagen 20)
| IMeta Proyectada | IMeta Presupuestada |
- Meta Presupuesto Financiero Presupuesto Financiere Meta
G PNPSP Valores? Institucional Institucional Asignado Valores? Presupuestada
2019 000][ 000 000][ Absolu || 000]
2020 ] 000]] 000]| 000][Absolu v || 000]
2021 000][Absolu ~ | 000]| 000]| 12,817,660.00| [ Absolu ¥ || 150.00]
2022] 000] [Absolu v || 000]| 000] [ 000] [Absalu v || 000]
2023 000] [Absolu v || 000]| 000]| 000] [Absolu v || 000]
2024 000] [Absolu v || 000][ 000] [ 000] [Absolu v || 000
Imagen 20
5.2.10.3 Al concluir, haz clic en @ Confirmar Repite los pasos anteriores para

Direccidn General de Presupuesto ©

cada producto.

Nota: De ser necesario, ponte en contacto con tu analista de presupuesto para
fines de validacion.
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5.2.11 Eliminacion de Registro

5.2.11.1 Para eliminar un registro dentro de la actividad programatica dirigete
hasta el registro y haz clic en el botén eliminar (Ver imagen 21).

(O ¢ Retornar

Sasolin 435008 B @

2.3 ) e B O

2 X e B O
Sub-Total F

Ealraypckiging 500 B @

fol

B0 o oo e 500000 B ©

Imagen 21

5.2.11.2 A continuacién, el sistema emitird una notificacion de confirmacion
antes de proceder a eliminar el registro. Haz clic en el boton OK para confirmar
(Ver imagen 22):

ef/formulacion2014/formulacion, formulacion2014

1.1.02

@ sigefpre.hacienda.gob.do/sic

stior

(3 ¢ Retornar sigefpre.hacienda.gob.do says

1 Desea ELIMINAR el res
fiscd  1.1,02.10.0100.100.00

tro

2.3.7.2.10.01.0001.1709469

72435002 B @

Basolina

113, 0205.01 20.01.00.000

3000 B @

Aceites y grasas

nagmmstranva;

114 0205.01 20.01.00.0001  financiera, fiscal, economica y 10 0100 100 0000 2.3.7.1.06-Lubricantes 50000 B @
planificacion
o azee 50 01 00 A1 0 A s Sub-Total Formulado
115 020501 | 20.01.00.000 0100 100 | 0000 [2.3.7.2-Productos quimicos y conexos Ubrlom om0,
55,00
0 01.00 600 h o : 10 0 00 2.3.7.2.06-Pinturas, lacas, b
116, 0205.01 0.01.00.0001 ay 0 0100 100 0000 5,000 &
) 20.01.0 inanciera, fiscal, ec ¢ 0 )0 eteoibatat 5000 B @
planificacion
tiva
17 020501 | 20.01.00.0001 econémica y 10 0100 100 0000 500 B ©
1.1.02 n administrativa 5 s
0205 0 20 00 000 o 10 0 0000 S otal Formulado
118/ 0205.01 20.01.00.0001 financiera, fiscal, econémica y 10 0100 100 0000 [2.3.9.1-Material para limpieza ub-Total Fe 'j,fa”j‘géc
planificacion et
119, 0205.01 20.01,00.0001 0100 100 0000 2.3.9.1.01-Material para limpieza 400,000 B @
dministrativa, Q E
o moas o e - s 239 Sub-Total Formulado
120, 02050 0.01.00.000 y 10 010l 100 0 S b
2 1 20.01.0 1 economica y 0100 0 informs 3,950,000

Imagen 22
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6.0 HISTORIAL DE CAMBIOS

REVISION FECHA SECCION DESCRIPCION REVISADO POR APR'?;:DO

Lilliam Jiménez
Analista de Normas
Presupuestarias. Dpto.
Normas Metod. y Calidad del

0 15/12/2020 Todas Creacién del Documento Gasto Dpto. Normas Metod. y
Calidad del Gasto

Victor Montero
Encargado.

Rosicler Alonzo
Analista Desarrollo

Institucional Il
Lorenna Dominguez Jeremy E. Bisond Sena
1 16/10/2023 Header Cambio de cédigo Analista de Desarrollo Enc. Div. Desarrollo
Institucional | Institucional
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