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1.0 PROPÓSITO 

Dar a conocer de una manera detallada y sencilla el proceso que se realiza en la Distribución del 
Presupuesto, con el propósito de que los usuarios, adquieran habilidades y fortalezcan sus capacidades 
para operar la aplicación de forma correcta y eficiente. 
 

2.0 ALCANCE 

Dirigido a Instituciones del Gobierno Central, Organismos Descentralizados y Autónomos no Financieros 
e Instituciones Públicas de la Seguridad Social.  
 

3.0 RESPONSABILIDADES 

3.1 Unidad Ejecutora: Realizar la distribución administrativa de sus presupuestos aprobados 
atendiendo a los lineamientos para la distribución administrativa emitidos para el periodo fiscal. 

3.2 Dirección General de Presupuesto: Validar el cumplimiento de la distribución administrativa con 
los lineamientos emitidos. 

3.3 Departamento de Planificación y Desarrollo: Responsable de garantizar la estandarización y 
correcta publicación del documento, conforme a lo establecido en el sistema de Gestión de 
Calidad, además de asegurar la actualización de la documentación de los procesos que son 
impactados por las presentes disposiciones.  

4.0 DOCUMENTOS DE REFERENCIA 

4.1 Ley No. 506-19 del de Presupuesto General del Estado 

4.2 Lineamientos para la Distribución Administrativa del Presupuesto General del Estado (DGP-NOR-
006). 

4.3 ISO 9001-2015 Sistema de gestión de calidad, Clausula 7, acápites 7.5 y 7.6 

4.4 PR-GD-01 Procedimiento de Gestión de Documentación Institucional 
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5.0 INSTRUCCIONES 

5.1 Acceso módulo formulación en el SIGEF 

Para acceder al módulo de formulación del SIGEF, debes:  

5.1.1 Acceder al Sistema de Información de la Gestión Financiera a través de la siguiente 
dirección: https://sigef.hacienda.gob.do/sigef/ (Ver imagen 1). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Asegurate de tener el certificado de acceso al SIGEF instalado en tu pc. Si no lo tienes 
contacta tu Departamento de Tecnología. 

5.1.2 Una vez estando allí digita tu usuario y contraseña. Si no lo tienes pide soporte a tu 
departamento de tecnología. (Ver imagen 2). 

 

 

 

 

 

 

 

 

Nota: Si no tienes un usuario autorizado por la Dirección de Administración Financiera 
Integrada (DAFI) deberás solicitar uno haciendo clic en Regístrate o contactando al Centro 
de Servicio al Usuario. 

 

 

 

 

Imagen 1 

Imagen 2 

https://sigef.hacienda.gob.do/sigef/
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5.1.3 Una vez en la pantalla de inicio, asegurarte que estás en el acceso de formulación 
correcto. Coloca el puntero en el nombre de tu usuario, que está ubicado en la parte 
superior derecha de la vista de inicio. Una vez estando allí podrás identificar el acceso 
de formulación del año correspondiente. (Ver imagen 3). 

  

 

 

 

 

 

 

 
5.2 Distribución del presupuesto en la versión Proyecto del Presupuesto 

5.2.1 Accede a la ruta mostrada en la imagen 4 :  

 

 
5.2.2 Ingresa a la versión proyecto del presupuesto, haciendo clic en el icono modificar. 

Dicha versión debe estar en estado “En Proceso”. (Ver imagen 5). 
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5.2.3 Luego de ingresar, selecciona el nivel institucional correspondiente haciendo clic 

en el icono modificar. (Ver imagen 6). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

5.2.4 En la vista “institución”, podrás visualizar el capítulo y subcapítulo de la 
institución correspondiente. (Ver imagen 7). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Imagen 6 

Imagen 7 
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5.2.5 Como siguiente paso, debes ingresar al formulario de gastos-Programa, haciendo 

clic en el icono modificar que está al lado de Formulación en la fila del 
subcapítulo. (Ver imagen 8). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.6 Cuando te encuentres en la vista Programa, accede al programa a distribuir 

haciendo clic en el icono modificar nuevamente al lado de Formulación.                        
(Ver imagen 9). 
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Imagen 9 
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5.2.7 Dirígete a la vista Formulación: (Ver imagen 10) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.8 Modificación de partidas 

Procede a modificar el presupuesto para cada actividad programática, siguiendo estos pasos: 

5.2.8.1 Selecciona la actividad de la lista desplegable. (Ver imagen 11). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Imagen 11 

Imagen 10 
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5.2.8.2 Haz clic en el icono modificar del registro correspondiente. (Ver imagen 12) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.8.3 Procede a adecuar según sea requerido. (Ver imagen 13) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2.8.4 Al concluir haz clic en  para grabar los cambios realizados. 

 

5.2.8.5 Luego de confirmar, se muestra el valor formulado en el detalle de la partida. 
(Ver imagen 14) 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.8.6 Repite estos pasos para modificar la(s) Actividad(es) correspondiente(s). 

 

Imagen 12 

Imagen 13 

Imagen 14 
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5.2.9 Creación de partidas 

5.2.9.1 Para crear un nuevo registro, una vez seleccionada la actividad, debes hacer 

clic en . (Ver imagen 15) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.9.2 Registra la información correspondiente a cada campo, como se muestra en la 

imagen 16. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2.9.3 Al concluir, haz clic en . 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

Imagen 15 

Imagen 16 

Imagen 17 
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5.2.10 Ajuste de metas 

En caso de requerir ajustar las metas, dirígete a la vista “metas” (Ver imagen 18) y 
sigue los pasos. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.10.1 Luego, en la matriz de productos que se encuentra debajo en la 

pantalla, haz clic en el icono de modificar. (Ver imagen 19) 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.10.2 Ajusta los datos en las columnas de Meta Presupuestada: 

presupuesto financiero asignado y meta, según sea requerido. (Ver 
imagen 20) 

 

 

 

 

 

 

 

 

5.2.10.3 Al concluir, haz clic en . Repite los pasos anteriores para 
cada producto.  

Nota: De ser necesario, ponte en contacto con tu analista de presupuesto para 
fines de validación. 

 

 

Imagen 18 

Imagen 19 

Imagen 20 
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5.2.11 Eliminación de Registro 

5.2.11.1 Para eliminar un registro dentro de la actividad programática dirígete 
hasta el registro y haz clic en el botón eliminar (Ver imagen 21). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
5.2.11.2  A continuación, el sistema emitirá una notificación de confirmación 

antes de proceder a eliminar el registro. Haz clic en el botón OK para confirmar 
(Ver imagen 22): 
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